
Nom de l’adulte : 
   Numéro de fiche : ___________________________

Date de début du cours : __________________ Date de fin de cours : __________________  Avance ou retard : ______________
Note : Écrire le titre de la situation d’apprentissage; cocher les catégories d’actions abordées et les compétences en développement pour chacune des situations d’apprentissage. Ne rien écrire dans les sections ombragées.

	Classe de situations : Assemblage d’un document pour diffusion

	Situations d’apprentissage
(titre de la tâche et

 logiciels utilisés)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Catégories d’actions
	Préparation de la tâche
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Montage d’un seul document à partir des sources sélection-nées
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Diffusion du produit fini
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Compétences polyvalentes
	Raisonner avec logique
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Exercer sa créativité
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dates début / fin
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Durées
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Savoirs essentiels
	Vu
	Maîtrisé

	Préproduction

	· Mise en forme du concept
	
	

	· Regroupement des documents disponibles
	
	

	· Production de documents
	
	

	· Classement des documents
	
	

	Production

	· Appropriation des fonctions et des techniques du logiciel intégrateur

	
	

	· Insertion d’objets (fichiers, images, signets, hyperliens, extraits audio ou vidéo)
- Couper-copier-coller 

- Importer, exporter (objet lié, objet incorporé)

	
	

	· Mise en pages 

- Ajustement des marges, des interlignes 

- En-tête et pied de page 

- Numérotation des pages- Saut de page


	
	

	· Production d’une table des matières
	
	

	Postproduction

	· Impression
- Recto verso, étendue, qualité d’impression

- Niveaux de gris, couleurs
	
	

	· Présentation d’un diaporama

- Minutage, effets de transition, résolution d’écran

	
	

	· Mise en ligne

-Conventions relatives aux noms des fichiers

-Téléchargement, téléversement


	
	


Commentaires : 


Nom de l’adulte : 
   Numéro de fiche : ___________________________

Date de début : _____________________ Date de fin : _____________________   Avance ou retard : _____________________

Note : Écrire le titre de la situation d’apprentissage; cocher les catégories d’actions abordées et les compétences en développement pour chacune des situations d’apprentissage. Ne rien écrire dans les sections ombragées.

	Classe de situations : Communications langagières liées au monde du travail

	Situations d’apprentissage
(titre de la tâche 

et sites consultés)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Catégories d’actions
	Détermination d’une stratégie
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Application de techn. de recherche
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Traitement des résultats
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Compéten-ces polyvalen-tes
	Raisonner avec logique
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Exercer sens critique et éthique
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dates début / fin
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Durées
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Savoirs essentiels
	Vu
	Maîtrisé

	Notions de base

	Vocabulaire
	
	

	· Requêtes
	
	

	· Critères de recherche (mots clés)
	
	

	· Opérateurs logiques
	
	

	· Opérateurs rationnels
	
	

	Stratégies de recherche
	
	

	· Structure d’un questionnement informatisé
	
	

	· Choix de mots clés appropriés
	
	

	· Élaboration d’une hypothèse de recherche
	
	

	Outils de recherche
	
	

	· Bases de données
	
	

	· Banques de données en ligne ou support numérique (encyclopédies, dictionnaires, thésaurus, etc.)
	
	

	· Portails et moteurs de recherche (propres à Internet)
	
	

	Vérification de l’information recueillie 
	
	

	· Crédibilité de la source
	
	

	· Valeur éthique de la source
	
	

	· Fiabilité de l’information recueillie
	
	

	Requête simple

	· Requête à un seul critère : utilisation des opérateurs logiques 
	
	

	· Recherche à l’aide de portails : portails thématiques, catégories répertoriées, modes de classification
	
	

	Requête complexe

	· Requête à plus d’un critère : utilisation des opérateurs relationnels (ET, OU)
	
	

	· Recherche à l’aide de moteurs : recherche avancée comportant plus d’un critère ou options de recherche
	
	

	Visualisation des données et des résultats

	· Déplacements entre champs et entre enregistrements
	
	

	· Tri d’une table, du résultat d’une requête
	
	

	· Impression : toute la table, un seul enregistrement, le résultat d’une requête
	
	

	· Gestion des favoris : création et suppression de dossiers, ajout et retrait de signets
	
	





Fiche de cheminement


Cours : INF-1101-2 Intégration informatique 








Fiche de cheminement


Cours : INF-1102-1 Recherche informatique 








